KARTA USLUG

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanski

ul. Ogrodowa 9
66-010 Nowogroéd Bobrzanski
tel.: (68) 327-68-43, (68) 327-65-22
e-mail: mgopsnb@nowogrodbobrz.pl

Uzyskanie prawa do swiadczenia wychowawczego

Miejsce
zalatwienia
sprawy

Ztozenie wniosku odbywa sie:

- w siedzibie Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie
Bobrzanskim w Dziale Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego

- przez internet poprzez bankowo$¢ elektroniczng, poprzez ministerialng platforme
internetowa Emp@tia, poprzez PUE ZUS, a takze przez ePUAP.

Wymagane
dokumenty

Wypelniony wniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego wraz z
zalgcznikami wg. obowiazujgcego wzoru dostgpnego w:

- Miejsko — Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanskim,

- na stronie internetowe;j tut. Organu www.mgopsnb.pl,

Termin
zalatwienia
sprawy

W ciagu miesiagca, w przypadkach skomplikowanych moze by¢ przedluzony celem
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego, o czym strona zostanie pisemnie
poinformowana.

Whioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia wychowawczego na nowy okres
zasitkowy sa przyjmowane od dnia 1 sierpnia, natomiast wnioski zlozone elektronicznie
przyjmowane s3 od dnia 1 lipca.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o Swiadczenie wychowawcze na kolejny okres ztozy
wniosek wraz z dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do $wiadczenia
wychowawczego oraz wyplata tego $wiadczenia przyslugujaca za miesige pazdziernik
danego roku nastgpuje do dnia 31 pazdziernika tego roku.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o Swiadczenie wychowawcze na kolejny okres ztozy
wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 wrze$nia do dnia 30
wrzesnia danego roku, ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego oraz wyplata
przystugujacego §wiadczenia wychowawczego nastepuje do dnia 30 listopada tego roku.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o §wiadczenie wychowawcze na dany okres ztozy
wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 pazdziernika do dnia 31
pazdziernika danego roku, ustalenie prawa do §wiadczenia wychowawczego oraz wyptata
przystugujacego §wiadczenia wychowawczego nastepuje do dnia 31 grudnia tego roku.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o §wiadczenie wychowawcze na dany okres ztozy
wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 listopada do dnia 30
listopada danego roku, ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego oraz wyplata
przystugujacego $wiadczenia wychowawczego nastepuje do dnia 31 stycznia nastepnego
roku.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o §wiadczenie wychowawcze na dany okres ztozy
wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 grudnia danego roku do
dnia 31 stycznia nastepnego roku, ustalenie prawa do §wiadczenia wychowawczego oraz
wyplata przystugujacego swiadczenia wychowawczego nastgpuje do ostatniego dnia lutego
nastgpnego roku.

Sposob
zalatwienia
sprawy

Decyzja administracyjna o przyznaniu §wiadczen rodzinnych lub odmowie ich przyznania.
Odbior decyzji:

- dorgczenie za posrednictwem poczty (za potwierdzeniem odbioru),

- mozliwy jest takze osobisty odbior decyz;ji.




Forma wyplaty - przelew na rachunek bankowy wskazany przez wnioskodawcg,

Swiadczenia - odbidr osobisty w kasie tut. Osrodka w godz. od 9:00 do 13:00.

Oplaty brak

Tryb odwotawczy | Od decyzji shuizy prawo wniesienia odwolania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Zielonej Gorze za posrednictwem Kierownika M-GOPS w Nowogrodzie
Bobrzanskim.
Termin odwotania: 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji.
Koszty odwotania: brak.

Dodatkowe )

informacje Swiadczenie wychowawcze

Swiadczenie wychowawcze przystuguje, jezeli dochéd rodziny w przeliczeniu na osobe w
rodzinie nie przekracza kwoty 800,00 zl.

Gdy czlonkiem rodziny jest dziecko legitymujace si¢ orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub
orzeczeniem o umiarkowanym albo o znacznym stopniu niepetnosprawnosci, Swiadczenie
wychowawcze przystuguje, jezeli dochdd rodziny w przeliczeniu na osob¢ w rodzinie nie
przekracza kwoty 1.200,00 zi.

Prawo do §wiadczenia wychowawczego przyshuguje:

1) obywatelom polskim;

2) cudzoziemcom:

a) do ktorych stosuje si¢ przepisy koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

b) jezeli wynika to z wigzacych Rzeczpospolita Polskg dwustronnych umow
mig¢dzynarodowych,

c) przebywajacym na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na
pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z okoliczno$ciami, o ktérych mowa w art.. 127
ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, jezeli zamieszkuja z cztonkami rodzin
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

d) posiadajacym karte pobytu z adnotacja ,,dostgp do rynku pracy”, jezeli zamieszkuja z
cztonkami rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, z wylaczeniem obywateli panstw
trzecich, ktorzy uzyskali zezwolenie na pracg na terytorium panstwa czltonkowskiego na
okres nieprzekraczajacy szesciu miesigcy, obywateli panstw trzecich przyjetych w celu
podjecia studidow oraz obywateli panstw trzecich, ktdorzy maja prawo do wykonywania
pracy na podstawie wizy.

Prawo do $wiadczenia wychowawczego przystuguje w/w osobom jezeli zamieszkujg na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres, w jakim maja otrzymywaé §wiadczenie
wychowawcze, chyba Ze przepisy o koordynacji systemoéw zabezpieczenia spotecznego lub
dwustronne umowy mi¢dzynarodowe o zabezpieczeniu spotecznym nie stanowi inacze;j.

Swiadczenie wychowawcze przystuguje matce, ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka albo
opieckunowi prawnemu dziecka.

Swiadczenie wychowawcze przystuguje osobom w/w do dnia ukoficzenia przez dziecko 18.
roku zycia w wysokosci 500,00 z miesigcznie na kazde dziecko.

W przypadku urodzenia dziecka albo ukonczenia przez dziecko 18. roku zycia kwote
$wiadczenia wychowawczego przystugujaca za niepelny miesigc ustala si¢, dzielac kwote
tego $wiadczenia przez liczbe wszystkich dni kalendarzowych w tym miesiacu, a otrzymana
kwotg mnozy si¢ liczbe dni kalendarzowych, za ktoére to $§wiadczenie przystuguje. Kwote
$wiadczenia wychowawczego przystugujaca za niepelny miesiac zaokragla si¢ do 10 groszy
w gore.

W przypadku gdy dziecko, zgodnie z orzeczeniem sadu, jest pod opieka naprzemienng
obydwojga rodzicow rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub zyjacych w rozlaczeniu
sprawowanag w poréwnywalnych i1 powtarzajacych si¢ okresach, kwot¢ $wiadczenia
wychowawczego ustala si¢ kazdemu z rodzicow w wysoko$ci polowy kwoty




przystugujacego za dany miesigc $wiadczenia wychowawczego.
Swiadczenie wychowawcze nie przystuguje, jezeli:

1) dziecko pozostaje w zwiazku matzenskim;

2) dziecko zostalo umieszczone w instytucji zapewniajacej calodobowe utrzymanie albo w
pieczy zastepcze;j;

3) peloletnie dziecko ma ustalone prawo do §wiadczenia wychowawczego na wlasne
dziecko;

4) czlonkowi rodziny przystuguje za granica na dziecko $wiadczenie o podobnym
charakterze do $§wiadczenia wychowawczego,

chyba ze przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego lub dwustronne
umowy mi¢dzynarodowe o zabezpieczeniu spolecznym stanowig inacze;j.

Swiadczenie wychowawcze na dane dziecko nie przystuguje, jezeli osobie samotnie
wychowujacej dziecko nie zostalo ustalone, na rzecz tego dziecka od jego rodzica,
$wiadczenie alimentacyjne na podstawie tytulu wykonawczego pochodzacego lub
zatwierdzonego przez sad, chyba ze:

1) drugi z rodzicow nie zyje;
2) ojciec dziecka jest nieznany;

3) powddztwo o ustalenie §wiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicow zostato
oddalone;

4) sad zobowiazal jedno z rodzicow do ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania
dziecka i nie zobowigzal drugiego z rodzicow do $wiadczenia alimentacyjnego na rzecz
tego dziecka;

5) dziecko, zgodnie z orzeczeniem sadu, jest pod opieka naprzemienng obojga rodzicow
sprawowang w porownywalnych i powtarzajacych si¢ okresach.

W przypadku gdy osoba samotnie wychowujaca dziecko, ktérej prawo do $wiadczenia
wychowawczego w stosunku do danego dziecka uzaleznione jest od ustalenia na rzecz tego
od jego rodzica $wiadczenia alimentacyjnego na podstawie tytulu wykonawczego
pochodzacego Iub zatwierdzonego przez sad, zlozy wniosek o ustalenie prawa do
$wiadczenia wychowawczego i nie dotaczy do wniosku tego tytulu wykonawczego,
podmiot realizujacy $wiadczenie wychowawcze przyjmuje wniosek i, w zakresie ustalenia
prawa do $wiadczenia wychowawczego w stosunku do tego dziecka, wyznacza si¢ termin 3
miesiecy na dostarczenie tytulu wykonawczego. W przypadku dostarczenia tytutu
wykonawczego lub innych dokumentéw poswiadczajacych okoliczno$ci w wyznaczonym
terminie, $wiadczenie wychowawcze przysluguje od miesigca zlozenia wniosku, jezeli
spetnione sa pozostate warunki uprawniajace do $wiadczenia. Niezastosowanie si¢ do
wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Swiadczenie wychowawcze ma na celu czesciowe pokrycie wydatkéw zwigzanych z
wychowywaniem dziecka, w tym z opieka nad nim i zaspokojeniem jego potrzeb
zyciowych.

W przypadku gdy osobie, ktérej przyznano prawo do S$wiadczenia wychowawczego
marnotrawi wyplacane jej §wiadczenie wychowawcze lub wydatkuje je niezgodnie z celem,
organ wlasciwy przekazuje nalezne osobie §wiadczenie wychowawcze w catosci lub czesci
w formie rzeczowej lub w formie optacania usthug.

Wymagane
dokumenty

Whiosek o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego.




Do wniosku o wustalenic prawa do $wiadczenia wychowawczego nalezy dolaczy¢
odpowiednio:

a) kopie karty pobytu i decyzje — w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w
zwigzku z okolicznos$ciami, o ktorych mowa w art. 127 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o
cudzoziemcach (Dz. U. z 2017 r. poz. 2206 z pézn. zm.);

b) kopi¢ karty pobytu i decyzj¢ o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajacy cudzoziemca do
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktory uprawnia do wykonywania pracy;

¢) kopi¢ odpisu prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwod lub separacj¢ albo
odpisu zupelnego lub skroconego aktu zgonu malzonka lub rodzica dziecka — w przypadku
osoby samotnie wychowujacej dziecko;

d) odpis zupelny aktu urodzenia dziecka (kopia) - w przypadku gdy ojciec jest nieznany;

e) odpis prawomocnego orzeczenia sadu oddalajacego powddztwo o roszczenia
alimentacyjne (kopia);

f) odpis prawomocnego orzeczenia sadu zobowigzujacego jednego z rodzicow do
ponoszenia catkowitych kosztéw utrzymania dziecka (kopia);

g) zaswiadczenie sadu opiekunczego lub o$rodka adopcyjnego o prowadzonym
postepowaniu sadowym w sprawie o przysposobienie dziecka;

h) odpis orzeczenia sadu wskazujacego na pozostawanie dziecka pod opieka naprzemienng
obojga rodzicéw sprawowang w poréwnywalnych i powtarzajacych si¢ okresach(kopia);

1) kopie orzeczenia sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka.

W przypadku ubieganie si¢ o §wiadczenie wychowawcze na jedyne lub najstarsze dziecko
w rodzinie do wniosku nalezy dotagczy¢ dokumenty stwierdzajace dochdd rodziny:

a) zaswiadczenia lub o$wiadczenia dokumentujace wysoko$¢ innych dochodéw niz
dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od os6b fizycznych na
zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2000) dotyczace
kazdego cztonka rodziny;

b) =zaswiadczenie naczelnika wurzedu skarbowego, dotyczace czlonkow rodziny
rozliczajacych si¢ na podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektorych przychodow osiaganych przez osoby fizyczne, zawierajace informacje
odpowiednio o formie optacanego podatku, wysokosci przychodu, stawce podatku,
wysokos$ci optaconego podatku, w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres, na jaki
ustalane jest prawo do $wiadczenia wychowawczego;

c¢) zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo o§wiadczenie o wielkoSci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres, na ktory ustalane jest prawo do $wiadczenia
wychowawczego;

d) kopi¢ umowy dzierzawy — w przypadku oddania cze¢$ci lub calo$ci znajdujacego si¢ w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzaweg, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdéw, albo oddania gospodarstwa
rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich ze srodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,




e) kopi¢ umowy o wniesieniu wkladow gruntowych - w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza spétdzielni¢ produkcyjna,

f) kopi¢ odpisu podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz
0s6b w rodzinie lub poza rodzing lub kopi¢ odpisu protokotu posiedzenia zawierajacego
tre$¢ ugody sadowej, odpisu zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub
innego tytulu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,
zobowiazujacych do alimentdw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzina,

g) kopie przekazow lub przelewoéw pienieznych dokumentujacych wysokos¢ zaptaconych
alimentdéw, jezeli czlonkowie rodziny sa zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa,
ugoda zawarta przed mediatorem lub innym tytulem wykonawczym pochodzacym lub
zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

h) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w
wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sagdowej lub ugodzie zawartej
przed mediatorem:
-zaswiadczenie organu prowadzacego postgpowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czgsciowej bezskutecznos$ci egzekucji alimentow, a takze o wysoko$ci wyegzekwowanych
alimentow, lub
-informacj¢ wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniona
czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytulu wykonawczego za granica albo o niepodjeciu
tych czynno$ci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia
lub brakiem mozliwos$ci wskazania przez osob¢ uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

i) dokument (kopia), w tym o$wiadczenie, okreslajacy date utraty dochodu oraz wysokos¢ i
rodzaj utraconego dochodu,

j) dokument (kopia), w tym o$wiadczenie, okre$lajacy dat¢ uzyskania dochodu oraz
wysoko$¢ i rodzaj dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny oraz liczb¢ miesigecy, w
ktorych dochoéd byt uzyskiwany - w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres, na jaki ustalane jest prawo do $wiadczenia wychowawczego,

k) dokument (kopia), w tym oswiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz
wysoko$¢ 1 rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny za miesigc nastgpujacy po
miesigcu, w ktérym nastgpito uzyskanie dochodu - w przypadku uzyskania dochodu po roku
kalendarzowym poprzedzajagcym okres, na jaki ustalane jest prawo do $wiadczenia
wychowawczego.

Inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezb¢dne do ustalenia prawa do $wiadczenia
wychowawczego.

Kopi¢ dokumentow niezb¢dnych do przyznania $wiadczenia wychowawczego
uwierzytelnia pracownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie
Bobrzanskim, notariusz lub instytucja, ktéra dokument wydata. Nie dotyczy w przypadku
ztozenia wniosku 1 zatacznikow do wniosku droga elektroniczna.

Uwagi Kopie dokumentow, ktore nalezy zlozy¢ do wniosku, po przedlozeniu oryginatu
uwierzytelnia pracownik wydzialu, moga by¢ réwniez kopie uwierzytelnione przez
notariusza lub instytucje, ktora je wydata.

Druki oswiadczen dostgpne sa w Miejsko — Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w
Nowogrodzie Bobrzanskim lub na stronie internetowej tut. Organu www.mgopsnb.pl.
Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz.
U. 22017 1., poz. 1257 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (tekst jedn.
Dz. U. z2017 r., poz. 1851 z p6zn. zm.).




Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w
sprawie sposobu 1 trybu postgpowania w sprawach o przyznanie $wiadczenia
wychowawczego oraz zakresu informacji, jakie maja by¢ zawarte we wniosku,
zaswiadczeniach i o§wiadczeniach o ustalenie prawa do §wiadczenia wychowawczego (Dz.
U. z2017 r., poz. 1465).




