KARTA USLUG

Miegjsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanski

ul. Pocztowa 7
66-010 Nowogrod Bobrzanski
tel.: (68) 327 68 43, tel. kom. 574 938 292
e-mail: mgopsnb@nowogrodbobrz.pl

Uzyskanie dodatku mieszkaniowego

Miejsce zatatwienia
Sprawy

Ztozenie wniosku odbywa si¢ w siedzibie Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanskim w Wydziale Swiadczen Rodzinnych i
Funduszu Alimentacyjnego, ul. Pocztowa 7, 66-010 Nowogrod Bobrzanski.

Wymagane dokumenty

wypelniony wniosek o ustalenie prawa do dodatku mieszkaniowego wg.
obowiazujacego wzoru dostepnego w:

- Miejsko — Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanskim,

- lub na stronie internetowej tut. Organu www.mgopsnb.pl.

Wymagane dokumenty do dodatku mieszkaniowego:
Do wniosku o ustalenie prawa do dodatku mieszkaniowego nalezy dolaczyé w
szczeg6lnoscei:

1. deklaracje o wysokosci dochodow,

2. zaswiadczenie o dochodach za okres trzech miesiecy poprzedzajacych datg
ztozenia wniosku ( dochod brutto pomniejszony o FUS i podatek),
zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy,
faktura VAT za energi¢ elektryczna
odcinek naliczenia czynszu za biezacy miesigc,
orzeczenie o niepelnosprawnosci w przypadku osoby poruszajacej si¢ na
wozku lub osoby wymagajacej zamieszkiwania w oddzielnym pokoju
(dotyczy przekroczenia powierzchni normatywnej).

Wiasciciel domu jednorodzinnego powinien zlozy¢é dokumenty potwierdzajace
wielko$¢ powierzchni uzytkowej 1 stan wyposazenia technicznego budynku
( Starostwo Powiatowe w Zielonej Gorze).

o kW

Termin zalatwienia
sprawy

- W ciagu miesiaca, a w przypadkach skomplikowanych moze by¢ przedtuzony celem
przeprowadzenia postegpowania wyjasniajacego, 0 czym strona zostanie pisemnie
poinformowana.

Sposob zalatwienia
sprawy

Decyzja administracyjna o przyznaniu dodatku mieszkaniowego lub odmowie jego
przyznania, po przeprowadzeniu wywiadu srodowiskowego.

Odbidr decyzji: dorgczenie za posrednictwem poczty lub pracownika tut. Organu

(za potwierdzeniem odbioru).

Mozliwy jest takze osobisty odbioér decyzji.

Forma wyplaty
Swiadczenia

- zgodnie z przepisami odbywa si¢ do 10 dnia kazdego miesigca z gory,

- dodatek mieszkaniowy wyptacany jest dla zarzadcy domu Iub osobie uprawnionej do
pobierania naleznosci za lokal mieszkalny.

W tym samym czasie wyplacany jest ryczalt (stanowiacy cze¢§¢ dodatku
mieszkaniowego), ktory wyptacany jest do rak wnioskodawcy,

- mozliwe jest przekazanie ryczaltu na zakup opatu na konto zarzadcy budynku (po
wczesniejszej prosbie pisemnej).

Oplaty

Brak

Tryb odwolawczy

Od decyzji stluzy prawo wniesienia odwolania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Zielonej Gorze za posrednictwem Kierownika M-GOPS w
Nowogrodzie Bobrzanskim.

Termin odwotania: 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji.

Koszty odwotania: brak.



http://www.mgopsnb.pl/

Dodatkowe informacje

Komu przyshuguje dodatek mieszkaniowy

- najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych, (dotyczy to zard6wno mieszkan
bedacych wlasnoscia miasta - czyli lokali komunalnych, mieszkan zaktadowych, czy
tez mieszkan w domu prywatnym czynszowym jak i mieszkan wynajmowanych na
wolnym rynku),

- cztonkom spoétdzielni mieszkaniowych zamieszkujacym na podstawie spotdzielczego
prawa do lokalu mieszkalnego,

- osobom zajmujacym lokale mieszkalne w budynkach stanowigcych ich wlasnos¢ i
wilascicielom lokali mieszkalnych,

- innym osobom majacym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i
ponoszacym wydatki zwigzane z jego zajmowaniem (na podstawie umowy uzyczenia),
- osobom zajmujacym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego, oczekujacym na
przystugujacy im lokal zamienny albo socjalny.

Od czego zalezy przyznanie dodatku

Przyznanie dodatku uzaleznione jest od spetnienia rownoczesnie dwoch ponizej
opisanych warunkow:

Pierwszy warunek - okreslony $redni dochéd na miesigc.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje jezeli Sredni miesigczny dochod na jednego
cztonka gospodarstwa domowego w okresie 3 miesi¢cy poprzedzajacych date ztozenia
wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego nie przekracza 175% kwoty najnizszej
emerytury w gospodarstwie jednoosobowym i 125% tej kwoty w gospodarstwie
wieloosobowym, obowigzujacej w dniu ztozenia wniosku.

Za dochdd uwaza si¢ wszelkie przychody po odliczeniu kosztow ich uzyskania oraz po
odliczeniu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie
chorobowe, okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych, chyba ze
zostaty juz zaliczone do kosztow uzyskania przychodu. Do dochodu nie wlicza si¢
$wiadczen pomocy materialnej dla uczniéw, dodatkow dla sierot zupelnych,
jednorazowych zapomog z tytulu urodzenia si¢ dziecka, dodatku z tytutu urodzenia
dziecka, pomocy w zakresie dozywiania, zasitkow pielegnacyjnych, zasitkow
okresowych z pomocy spotecznej, jednorazowych $wiadczen pieni¢znych i §wiadczen
w naturze z pomocy spotecznej, dodatku mieszkaniowego, dodatku energetycznego,
zapomogi pieni¢znej, o ktdrej mowa w przepisach o zapomodze pieni¢znej dla
niektorych emerytow, rencistow i 0sob pobierajacych swiadczenie przedemerytalne
albo zasilek przedemerytalny w 2007 r., Swiadczenia pieni¢znego i pomocy pieni¢znej,
o ktérych mowa w przepisach ustawy z dnia 20 marca 2015 r. o dziataczach opozycji
antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodow politycznych (Dz. U.
72018 r. poz. 690 oraz z 2019 r. poz. 730, 752 1 992), §wiadczenia wychowawczego, o
ktérym mowa w ustawie z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa w wychowywaniu
dzieci (Dz. U. z 2018 1. poz. 2134, z p6zn. zm.), dodatku wychowawczego, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepcezej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1111, 924 1 1818), doptaty do czynszu, o ktérej mowa
w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. o0 pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkow
mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania (Dz. U. poz. 1540 oraz z 2019
r. poz. 1309), §wiadczenia pieni¢znego przyznawanego na podstawie art. 9 ustawy z
dnia 22 listopada 2018 r. o grobach weteran6w walk o wolnos$¢ i niepodlegltos¢ Polski
(Dz. U. poz. 2529) oraz $wiadczenia uzupehiajacego przyznanego na podstawie
ustawy z dnia 31 lipca 2019 r. o $wiadczeniu uzupekiajacym dla oséb niezdolnych do
samodzielnej egzystencji (Dz. U. poz. 1622).

Aby obliczy¢ $redni dochdd miesigczny nalezy dochod gospodarstwa domowego
podzieli¢ przez 3 (liczba miesigcy) i przez liczbg os6b w gospodarstwie domowym.
Wynik naszego obliczenia da nam odpowiedz czy mozemy ubiegac si¢ o dodatek.
Wysoko$¢ najnizszej emerytury od 1 marca 2020 r. wynosi 1.200,00 (UWAGA:
Wysokos¢ najnizszej emerytury zmienia si¢ w ciagu roku, w zaleznosci od waloryzacji
swiadczen).

WAZNE!!
O dodatek mozna ubiega¢é sie réwniez gdy doch6d na jedna osobe w
gospodarstwie domowym jest wiekszy od wymienionych powyzej z zastrzezeniem,



https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/16903670_art(3)_1?pit=2020-07-28

iz kwota tej nadwyzki nie przekracza wysokosci wyliczonego dodatku. W takiej
sytuacji przyslugujacy dodatek obniza si¢ o t¢ kwote (o kwote nadwyzki).
Drugi warunek - powierzchnia zajmowanego lokalu. Ustalenie powierzchni
uzytkowej lokalu. Za powierzchni¢ uzytkowa lokalu mieszkalnego zamieszkiwana
przez wynajmujacego uwaza si¢ powierzchni¢ pokoi zajmowanych przez
gospodarstwo domowe wynajmujacego oraz kuchni, tazienki, korytarzy i innych
pomieszczen stuzgcym potrzebom mieszkalnym i gospodarczym. Przy wyliczaniu
powierzchni nie bierze si¢ jednak pod uwage balkonow, tarasow, strychéw, pralni,
suszarni, piwnicy czy komoérek na opal. Ustalona w ten sposob powierzchnia
(uzytkowa) nie moze by¢ wicksza (z wyjatkami opisanymi ponizej) niz powierzchnia
okreslona ustawowo (powierzchnia normatywna).

- dla 1 osoby 35 m2

- dla 2 0sob 40 m2

- dla 3 osob 45 m2

- dla 4 osob 55 m2

- dla 5 0sob 65 m2

- dla 6 0s6b 70 m2

- wigcej niz 6 0s6b +5 m2 na osobe

Ustawa dopuszcza ustepstwa. Dodatek mieszkaniowy przystuguje, takze w sytuacji
gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego przekracza normatywna
powierzchni¢ lokalu, ale nie wigcej niz o:

1) 30% lub

2) 50% pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni
uzytkowej tego lokalu nie przekracza 60%.

Oznacza to, ze odpowiednio do liczby 0sdb w rodzinie (gospodarstwie domowym)
powierzchnia lokalu nie moze by¢ wigksza od:

Przy doliczonych, dopuszczonych ustawg (art. 5 ust. 5) i wymienionych powyzej
ustepstwach, powierzchnia normatywna nie moze przekroczy¢:

+30%

- dla 1 osoby 45,5 m2
- dla 2 0s6b 52,0 m2
- dla 3 0s6b 58,5 m2
- dla 4 os6b 71,5 m2
- dla 5 0s6b 84,5 m2
- dla 6 0s6b 91,0 m2

+50% - udziat pokoi i kuchni nie przekracza 60% lokalu

- dla 1 osoby 52,5 m2
- dla 2 0s6b 60,0 m2
- dla 3 0s6b 67,5 m2
- dla 4 0s6b 82,5 m2
- dla 5 0s6b 97,5 m2
- dla 6 0s6b 105,0 m2

Dodatek nie zostanie przyznany, jesli na osobe¢ przypada wigcej m2 powierzchni lokalu
niz dopuszcza ustawa.

Ustawa dopuszcza jeszcze dwie mozliwosci kiedy mozna powierzchni¢ normatywna
dodatkowo powickszy¢.

1. Jesli w lokalu mieszka wigcej niz 6 osob, na kazda nastgpna osob¢ zwigksza si¢
powierzchni¢ normatywna o 5 m2.

2. Jesli w lokalu mieszka osoba niepelnosprawna poruszajaca si¢ na wozku, lub jezeli
niepetnosprawno$¢ wymaga zamieszkiwania w odrebnym pokoju, woéwczas wielko$é




powierzchni normatywnej zwigksza si¢ o 15 m2, przy spetnieniu okreslonych
ustawowo warunkow.
Co nalezy zrobi¢ aby dodatek otrzymac?

1. Nalezy uda¢ si¢ do dziatu "Dodatki mieszkaniowe" znajdujacego si¢ w Miejsko-
Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej przy ul. Ogrodowej 9 w Nowogrodzie
Bobrzanskim i pobra¢ formularze wnioskow o przyznanie dodatku mieszkaniowego.
2. Z wnioskiem trzeba uda¢ si¢ do "swojej" administracji domu. Musi ona potwierdzié
takie dane jak: adres zamieszkania, nazwa i siedziba zarzadcy domu, tytut prawny do
zajmowanego lokalu, sposob ogrzewania lokalu i wody, kwote wydatkéw na
mieszkanie za ostatni miesiac.

2a. Wiasciciele doméw jednorodzinnych dolaczaja do wniosku dokument
potwierdzajacy powierzchni¢ uzytkowa i wyposazenie techniczne domu, wystawione
przez wlasciwy organ nadzoru budowlanego wydajacy pozwolenia na budowe, oraz
rachunki dotyczace wydatkéw na utrzymanie domu.

3. Osoba ubiegajaca sie 0 pomoc wypetnia deklaracje o dochodach za ostatnie 3
miesigce (sprzed daty ztozenia wniosku).

W okreslonych przypadkach moze zosta¢ przeprowadzony wywiad srodowiskowy
potaczony z koniecznoscia ztozenia przez wnioskodawce oswiadczenia w sprawie
posiadanych:

1) ruchomosci i nieruchomosci,

2) zasobow pieni¢znych.

Odmowa ztozenia o$wiadczenia stanowi podstawe do wydania decyzji o odmowie
przyznania dodatku mieszkaniowego.

Odmowa przyznania dodatku mieszkaniowego.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego pracownik Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanskim ustali, ze:

1) wystepuje razaca dysproporcja pomiedzy niskimi dochodami wykazanymi w
ztozonej deklaracji o dochodach, a faktycznym stanem majatkowym wnioskodawcy,
wskazujacym, Ze jest on w stanie uiszcza¢ wydatki zwigzane z zajmowaniem lokalu
mieszkalnego (domu jednorodzinnego) wykorzystujac wtasne $rodki i posiadane
zasoby majatkowe lub

2) faktyczna liczba wspolnie stale zamieszkujacych i gospodarujacych z
wnioskodawca jest mniejsza niz wykazana w deklaracji, wowczas dodatek moze zosta¢
nie przyznany.

Uwagi

Kopie dokumentoéw, ktore nalezy ztozy¢é do wniosku, po przedlozeniu oryginatu
uwierzytelnia pracownik wydziatu, moga by¢ réwniez kopie uwierzytelnione przez
notariusza lub instytucje, ktora je wydata.

Druki o$§wiadczen dostgpne sa w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Nowogrodzie Bobrzanskim lub na stronie internetowej tut. Organu www.mgopsnb.pl.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z
2019r. poz. 2133).

2. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej w
sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu srodowiskowego, wzoru kwestionariusza
wywiadu oraz o$wiadczenia o stanie majatkowym wnioskodawcy i innych cztonkow
gospodarstwa domowego, a takze wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do
przeprowadzenia wywiadu z dnia 26 kwietnia 2013 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 589).

3. Uchwata Rady Miejskiej w Nowogrodzie Bobrzanskim Nr XVI11/116/04 z dnia 12
lutego 2004 roku w sprawie obnizenia wskaznika wysokosci dodatku mieszkaniowego.
4. Zarzadzenie Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego Nr 47/2017 z dnia 22 czerwca
2017 r. w sprawie stawek czynszu za lokale wchodzace w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy Nowogrod Bobrzanski.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2020 roku poz. 256 z p6zh.zm.).
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